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                        ATZARA, 22/11/2021 
 

AI SIGG. GENITORI 

A TUTTO IL PERSONALE DELLA SCUOLA  

ALLA DSGA 

ALLA COMMISSIONE ELETTORALE  

AL CONSIGLIO D’ISTITUTO IN CARICA  

ALBO-ATTI  

 

 

OGGETTO: MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI PER IL RINNOVO 

DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 2021/2024 – DOMENICA 28 E LUNEDÌ 29 

NOVEMBRE 2021 – 07 SEGGI  

 

Si ricorda alle SS.LL che con decreto del Dirigente Scolastico pubblicato all ’albo del 

Sito WEB www.ist itutocomprensivoatzara.edu.it  sono state indette le elez ioni  per i l  

r innovo del Consigl io  d’Ist ituto nel l e seguenti  componenti  (art.  6,  comma 2 O. M. 

251/1991) :  

  n. 06 rappresentanti del personale docente  

  n. 06 rappresentanti dei genitori  degli  alunni  

  n. 01 rappresentanti del personale A.T.A.  

Le operazioni  di  voto s i  svolgeranno DOMENICA 28/11/2021 (dalle ore 8.00 alle ore 

12.00) e LUNEDI  29/11/2021 (dalle ore 8.00 alle ore 13.30).  

Si  specif ica che:  

  Verranno cost ituit i :   

seggio n°01 presso la scuola Primaria di  Atzara  

seggio n°02 presso la scuola del l ’Infanzia di  Austis  

seggio n°03 presso la scuola Primaria di  Meana Sardo  

seggio n°04 presso la scuola secondaria di  pr imo grado di  Ortueri  

seggio n°05 Primaria d i  Sorgono 

seggio n°06 presso la scuola secondaria di  pr imo grado di  Teti  

seggio n°07 Primaria d i  Tiana 

 

  La raccolta dat i  e lo spoglio avranno luogo presso la scuola pr imaria  di  Atzara :  le urne 

contenenti  le schede di  votazione dovranno essere consegnate intonse a l la Commissione 

elettorale  entro le ore 14.00 di  lunedì  29 .  

I  sette seggi  elettora l i  sono composto da tre  membri  -  un presidente e due scrutatori ,  di  cui 

uno funge da segret ar io  -  nominati  dal  Dir igente Scolast ico su designazione del la 

Commissione Elettorale con prot.  n.  9336 del 22/11/2021.  

 

http://www.istitutocomprensivoatzara.edu.it/


ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO:  

L’elettorato att ivo e pass ivo per le s ingole  rappresentanze spetta esclusivamente ai  

componenti  del le r ispett ive categorie  partecipanti  al  Consigl io d’Ist ituto.  

art .  7  O.M. 215/91 – genitori  degl i  alunni  

- Entrambi i  genitori  e coloro che ne fanno legalmente le veci .  Sono escluse le persone 

giur id iche. Non spetta l ’e lettorato att ivo e pass ivo al  genitore che ha perso la potestà 

sul minore.  

Art .  10 O.M. 215/91 – personale docente  

- Docent i  a  tempo indeterminato, compresi  quel l i  in assegnazione provvisoria per i l  

corrente a .s . ;  

- Docent i  in serviz io in più i st i tut i ,  i  qual i  esercitano l ’e lettorato att ivo e pass ivo per 

l ’e lezione degl i  OO.CC. di tutt i  gl i  Ist i tut i  in cui fanno parte;  

- Docent i  a tempo determinato con incar ico annuale (31/08) o f ine al  termine del le  

att iv ità  didatt iche (30/06) che abbiano un contratto d i a lmeno 180 giorni ;  

I docenti a tempo determinato supplenti temporanei non hanno diritto 

all ’elettorato attivo e passivo.  

Art.  14 O.M. 215/91 – personale ATA 

- Personale ATA a tempo indeterminato in servizio nel l ’IC di  Atzara  

- Personale ATA a tempo determi nato con incar ico annuale  (31/08)  o f ino al  termine  

del le att iv ità  didatt iche  (30/06)  

- Il  personale ATA a tempo determinato supplente temporaneo (compreso 

Organico COVID) non ha diritto al l ’elettorato attivo e passivo.  

Ciascuno vota per  la  componente per  la  quale ha dir it to d i voto.  

Gli  elet tor i  che facciano parte d i più componenti  (es . :  docente genitore di  un alunno/a) 

eserc itano l ’elettorato att ivo e pass ivo per tut te le componenti  a cui partecipano.  

 

REGOLE ANTI-COVID 

I  local i  ad ibit i  a l le  operazioni di  voto sono gl i  s tess i  ut i l izzat i  per le elezioni dei 

rappresentant i  dei  geni tor i ,  contraddist int i  da areazione  costante ,  suf f icientemente ampii  per 

consent ire i l  distanziamento non infer iore a un metro s ia  tra  i  componenti  del  seggio s ia  t ra 

quest i  ult imi  e  l ’elettore.  Sarà garantita  la  d istanza di  due metr i  al  momento 

del l ’ identif icazione del l ’e lettore,  quando a quest ’u lt imo sarà necessar iamente chiesto di 

r imuovere la mascherina l imitatamente al  tempo occorre nte per i l  suo r iconoscimento.  

Sarà ass icurata la pul izia approfondita dei local i  pr ima e a  conclusione di  ciascuna giornata .   

Nel corso del le  operazioni d i  voto  saranno previste  periodiche operazioni di  pul izia  dei local i  

e d is infezione del le  superf ic i  d i  contatto (tavoli ,  postazioni attrezzate per i l  voto e serviz i  

igienici) .  

Saranno disponibi l i  prodott i  igienizzanti  (d ispenser di so luzione idroalcol ica) a l l ’ent rata 

del l ’ed if icio e in  prossimità del seggio per permettere l ’ ig iene frequente del le mani.  

Gli  accessi nell ’edificio saranno regolati  dal personale ATA e consentiti  solo con 

presentazione del Green Pass valido.    Si  precisa inoltre che,  per accedere ai  local i  adib it i  

al le operazioni d i  voto,  è obbligatorio l ’uso della mascherina da parte di tutti  gli  elettori  

e di  ogni  altro soggetto avente diritto all ’accesso ai  locali  scolastici,  in  coerenza con la 

normativa vigente nazionale .   

  

 

 



RISPETTO DELLE REGOLE BASILARI DA PARTE DEGLI ELETTORI :  

E’ r imesso a l la responsabil i tà di  ciascun elettore i l  r ispetto di alcune regole basi lar i  di  

prevenzione:  

-  Evitare di uscire  di casa e recars i  a l  voto in caso di s intomatologia  respiratoria o d i 

temperatura corporea superiore a  37.5°C;  

-  Non essere stat i  in quarantena o isolamento domici l iare negl i  u lt imi  14 g iorni ;  

-  Non essere stat i  a  contatto con persone posit ive negl i  u lt imi  14 giorni .  

Al momento del l ’accesso nei local i ,  l ’elettore dovrà procedere al la ig ienizzazione del le mani  

con gel  idroalcol ico messo a disposizione in prossimità del la  porta.  L’elettore ,  dopo essers i  

avvicinato ai  componenti  del  seggio per l ’ identif icazione e pr ima di  r icevere la scheda e la 

matita,  provvederà a igienizzars i  nuovamente le mani.  Completate le operazioni d i  voto, è 

consig l iata un’ulter iore deters ione del le  mani pr ima di lasciare i l  seggio.  

 

PRESCRIZIONI PER GLI SCRUTATORI  

Durante la permanenza nei local i  scolast ici ,  gl i  scrutatori  devono indossare la  mascherina 

chirurgica,  mantenere sempre la  d istanza di  a lmeno un metro dagl i  a ltr i  component i  e 

procedere a una frequente e accurata igiene del le mani.  L’uso dei guanti  è consig l iato solo 

per le operazioni  di  spoglio  del le  schede .   

 

MODALITÀ DELLE VOTAZIONI  

Gli  e lettor i  sono tenuti  ad es ibire un documento val ido per i l  loro r iconoscimento. I l  

r iconoscimento del l ’e lettore sprovvisto di  documento può essere effettuato anche da un altro 

elettore del lo stesso seggio in possesso di documento o, a sua volta,  conosciuto da un 

componente del seggio .  In tal  caso deve essere fatta una scarna verbal izzazione, sottoscr itta 

da tutt i  i  component i  presenti  del  seggio .  

Prima di r icevere la scheda gl i  elettor i  appongono la propria  f irma leggibi le  sugl i  elenchi ,  

accanto a l  proprio nominativo.  Nei  local i  del le  votazioni deve essere individuato uno spazio 

r iservato al le operazioni di  voto, rea l izzato mediante due tavoli  ubicat i  ai  lat i  opposti  del la 

stanza, al le spal le dei  componenti  del  seggio, per ass icurare la segretezza del  voto. Sul tavolo 

dei component i  del  seggio dovranno essere posate tante urne quante sono le component i  da 

eleggere,  in cui  g l i  elettor i ,  a  voto effettuato,  depositeranno le sched e r ipiegate.  Nello  spazio 

r iservato a l  pubblico devono essere aff isse le l is te dei  candidati .  

I l  voto deve essere espresso personalmente secondo le seguenti  modalità:  

1. i l  vo to  v i ene  espresso  apponendo una cro ce  sul  numero  romano de l la l i s ta pre s c e l ta ;  

2.  l e  pre f e r enze  vanno ind icate  apponendo una cro ce  ne l la case l la ac cant o  al  nominat ivo  pres tampato  de l  

candidato ;  

3.  Preferenze esprimibili  -  Ciascun e l e t tore  può vo tare  la  metà  de i  membri  da e l eggere  s e  g l i  e l i g end i  

sono in numero  super i ore  a uno .  Sara dunque poss ib i l e  e spr imere :   

− 2 so l e  pre f e r enze per  la componente  g eni tor i ;   

− 2 so l e  pre f e r enze per  la componente  docent i ;   

− 1 so la pre f er enza per  la  componente  ATA.   

4. S i  pre c i sa che  deve  e ss ere  vo tata una so la l i s ta e  l e  pre f e r enze de vono ess ere  date  ai  candidat i  de l la  

medes ima l i s ta.  

 

I genitori  di  più alunni iscritti  a  diverse classi della stessa scuola votano una sola volta.  

Gli elettori  che per gravi  impediment i  f is ici  non possono esprimere direttamente i l  proprio 

voto,  possono essere ass ist i t i  durante le  operazioni  da un elettore del la propria famigl ia o  da 



un altro e lettore de l la  scuola,  da loro scelto come accompagnatore. Tale evenienza deve essere 

s intet icamente c itata nel verbale del le  operazioni di  voto.  

Alle ore 8:00 dei  due giorni dedicat i  al le  operazioni  di  voto i l  pres idente apre i l  seggio, 

chiamando a farne parte gl i  e lettor i .  Se i l  pres idente è assente viene sost ituito dal lo scrutatore 

più anziano presente,  i l  quale può r iservars i  di  chiamare  un elet tore a  svolgere  le  funzioni  d i  

scrutatore,  nel caso ne ravvis i  la necess ità.  In modo analogo proce de i l  pres idente in caso di  

assenza degl i  scrutator i .  Nel  caso in  cui  non s ia possibi le no minare f igure sost itut ive degl i  

assenti ,  i l  seggio s i  insedia ugualmente con i  comp onenti  presenti .  

Di tutte le  operazioni viene redatto verbale in duplice originale ,  sottoscr itto da tutt i  i  

componenti  present i .  

 

SCRUTINIO  

Le operazioni  d i  scrutinio hanno inizio subito dopo la chiusura del le operazioni  di  voto e 

non possono essere interrotte prima del la  loro conclusione. Alle operazioni possono ass istere 

i  rappresentanti  di  l is ta  appartenenti  al la  componente per la  quale s i  svolge lo  scrutinio.  

Delle operazioni di  scrutinio si  redige duplice verbale originale sottoscritto in ogni  

foglio da presidente e scrutatori presenti .  

Dal processo verbale devono risultare:  

a) i l  numero degli  elettori  e dei votanti,  distinti  per ogni categoria;  

b) i l  numero di voto attribuiti  a ciascuna lista;  

c) i l  numero di voti  di preferenza attribuiti  a ciascun candidato.  

Se l ’elettore ha espresso p referenza per candidati di una lista diversa da quella 

contrassegnata, i l  voto deve essere validamente attribuito alla l ista prescelta e non ai 

candidati.  Se ,  invece, l ’elettore ha espresso le preferenze per  i l/i  candidat i  senza 

contrassegnare alcuna l is ta ,  i l  voto viene val idamente attr ibuito al la  l is ta del/dei candidati  

prescelt i  ai  qual i  s i  r iconosce la preferenza.  

Se le  preferenze espresse sono eccedent i  i l  numero massimo consent i to, i l  pres iden te procede 

al la r iduzione del le  preferenze eccedenti  r ispet tando l ’ordine di  inser imento dei  candidat i  

nel la l is ta.  Le schede e lettoral i  che non indicano voto/i d i  preferenza per i  candidati  sono 

val ide solo per l ’ attr ibuzione del posto spettate a l la l is ta se lezionata.  

L’annullamento del la scheda viene disposto solo qualora i l  pres idente e g l i  scrutatori  non  

abbiano potuto interpretare in alcun modo la volontà  del l ’elettore (ad esempio,  quando 

sono state selez ionate due l is te ,  o i l  voto reca un espl ic ito segno di r iconoscimento).  

Dei due verbali  originali  predisposti  da ciascun seggio al  termine del le operazioni di 

scrutinio, uno è depositato  presso l ’ istituto, l ’altro, posto in busta c hiusa, recante la 

dicitura “Elezione del Consiglio d’Istituto” deve essere rimesso al seggio competente 

a procedere all ’attribuzione dei  posti  ed al la proclamazione degli  eletti .  

 

ATTRIBUZIONE DEI POSTI (Artt .  44 OM 215/1991)   

Ai sensi  del l ’art .  44 del l ’O.M. 215/91 le operazioni ai  f ini  del l ’a ttr ibuzione dei  post i  spettano 

al  seggio unico n. 1 che è integrato al  momento del le operazioni previste dal predetto art icolo,  

da altr i  due membri scelt i  dal  Dir igente scolast ico con prot .  n .  9338 del 22/11/2021.   

I l  seggio unico n.  1  procede al la  determinazione del la cifra indiv iduale di  ciascuna l is ta , 

sommando i  voti  val idi  r isu ltant i  dagl i  att i  trasmessi  dai  d ivers i  seggi  e la cifra individuale d i 

ciascun candidato,  sommando i  vot i  di  preferenza.  

Per l ’assegnazione del  numero di consigl ier i  a ciascuna l is ta s i  procede come indicato 

nel l ’Al legato 1  del la stessa O.M.  



PROCLAMAZIONI E  RICORSI (Artt .  44 OM 215/1991)  

Ult imate le operazioni d i  attr ibuzione dei post ,  i l  seggio elettorale  n . 1 procede a l la 

proclamazione degl i  elett i  nel le  48 ore successive al la  conclusione del le operazioni d i  voto, 

mediante comunicazione del correlato elenco pubblicato a l l ’albo del la scuola e al l ’a lbo on 

l ine.  

I  rappresentanti  di  l is ta  o i  candidati  interessat i  possono presentare motivato r icorso avverso 

la proclamazione degl i  elett i  entro i  success iv i  5 giorni al la commissione e lettorale,  che decide 

in meri to nel termine di 5 giorni .  

E’ r iconosciuto i l  dir i t to di acceso agl i  att i  e a i  verbal i  concernent i  g l i  scrutini .  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Daniela Sau  

Documento informatico f irmato dig ita lmente  ai  sensi  del  CAD 

 

 

 


